Типова форма 

повідомлення електронною поштою про несанкціоновані дії
1. Тема повідомлення.

2. Повна назва органу виконавчої влади.

3. Посада, прізвище та ім’я посадової особи, що повідомляє про несанкціоновані дії.

4. Контактні дані посадової особи (телефон, факс, e-mail).

5. Час (у форматі година/хвилина/секунда) та дата (у форматі дд.мм.гггг)  виявлення несанкціонованих дій.

6. Опис несанкціонованих дій (дата, спосіб, методи та засоби реалізації, версії та види програмного забезпечення, деталі використання вразливостей програмних та/або апаратних засобів, джерело та об’єкт атаки, лог-файли серверів, будь-яка інша важлива інформація).

7. Опис вкладень та додатків до повідомлення.

